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CONTENIDO

CoMisioN EsTaTAL DE Los DERecHOS HUMANOS
MIcHoACAN

AcuUerDO GENERAL DEL CoNSEJODE LA CoMiSION ESTATAL DE Los DERECHOS HUMANOS DE
MICHOACAN , QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENT OSPARA LAS DISPOSICIONES EN M ATERIA DE
V ALORACION , DEPURACION, DESTRUCCION, DIGIT ALIZACION , TRANSFERENCIA Y RESGUARDO
DE LOS EXPEDIENTES GENERADOS POR ESTE ORGANISMO AUTONOMO

CONSIDERANDO

PRIMERO. La conduccién, administracion, vigilancia y disciplina de la Comisiérz)!ara

garantizar el buen funcionamiento de la institucion, corresponde al Presidente de la
Estatal de los Derechos Humanos, con fundamentofetiallo 27, fracciones Il y Xl de
la Ley de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

SEGUNDO. De conformidad con el articulo 29, de la Ley de la Comision Estatal
Derechos Humanos y el articulo 21 del Reglamento Interior del Organismo, el Con
la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacan, es un érgano coleg

mision

los
jo de
do de

opinién, consulta y colaboracion de la Comisién, que ejerce sus funciones en los tefminos

que establece la Ley y el Reglamento.

TERCERO. Es facultad del Consejo de la Comision Estatal de los Derechos Hu
para ello el Presidente del Consejo presentara las propuestas correspondiente
discusioén y aprobacion, de acuerdo a lo establecido por los articulos 27 fraccigi3X

fraccion I.

CUARTO. El articulo 6 ApartaddA, fraccién | de la Constitucién Politica de los Estag

anos
mision;
para su
Vv

DS

Unidos Mexicanos, establece que los sujetos obligados deberan documentar todc;m;to que

derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, y que la ley det
los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaraciéon de inexisteng
informacion.

QUINT O. Corresponde a la Unidad Coordinadorddghivos de la Comision Estatal d
los Derechos Humanos, de acuerdo con el articulo 50, fraccién IX del Reglamento
de la Comision, organizar y resguardar el archivo de las diversas areas de la Comiy

SEXTO. La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos ha garantizadd
articulo 6, que toda persona tiene derecho al libre acceso a la informacion plural y o
y en la fracciorv del apartadd, regula como principio, que los sujetos obligados deb

o —

inara
a de la

Wterior

on.

en su
brtuna,
yan
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preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados.

SEPTIMO. El articulo 24, fraccion lvde la Ley General de I
Transparencia jcceso a la Informacion Publica, prevé que los
sujetos obligados deberan constituir y mantener actualizados sus
sistemas de archivo y gestion documental conforme a la
normatividad aplicable, para el cumplimiento de sus objetivos.

OCTAVO. De conformidad con el articulo 50, fraccion I, de laLey V.
General dérchivos, la Unidad Coordinadora@echivos, el area
coordinadora de archivos de la Comision Estatal de los Derechos
Humanos de Michoacan, tendra la funcién de elaborar criterios
especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de los archivos.

NOVENO. Con el objeto de optimizar el uso de los espacios
destinados al archivo juridico legal y considerando la relevancia de
las resoluciones dictadas en los expedientes relativos a los asuntds
seguidos ante lA4sitadurias Regionales que integran la Comision,

se estima conveniente establecer criterios de valoracion,
digitalizacion, transferencia y resguardo.

Por lo anterior, se expide el siguiente: VL.
ACUERDO
CAPITULO PRIMERO VII.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.El presentécuerdo tiene por objeto regular
la valoracion, depuracion, destruccion, digitalizacion, transferencia
y resguardo de los expedientes administrativos generados por la
Presidenciay los de las SecretaNasitadurias, Coordinaciones,
Unidades, y Areas de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos de Michoacan.

Articulo 2. Interpretacion. La Comision velara por el exacto
cumplimiento del presentécuerdo y para todos los efectos  IX.
administrativos, sera el 6rgano encargado de interpretar sus
disposiciones, asi como de resolver las situaciones no previstas en
esteAcuerdo. X.

Articulo 3. Glosario.Para los efectos de esuerdo, se entendera
por:

l. Acuerdo:Acuerdo General del Consejo de la Comision XI.
Estatal de los Derechos humanos del Estado de Michoacan
de Ocampo, que establece los lineamientos para las
disposiciones en materia de valoracion, depuracion, XII.
destruccion, digitalizacion, transferencia y resguardo de
los expedientes generados por el érganismo autonomo;

Il. Acuerdo de Desincorporacion: El pronunciamiento que se XIII.

realiza en la¥isitaduria Regionales, la Coordinacion de

Orientacion Legal, Quejas y Seguimiento o en la Presidencia
de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de
Michoacan en un acta de destrucciéon o depuraciéon de
expedientes, mediante el cual se precisa que dichos

documentos carecen de valor juridico, valor histérico o de XIV.

relevancia documental, por lo que pueden ser destruidos
en términos de lo dispuesto en la Ley General de Bienes

VIIL.

Nacionales, y demas disposiciones juridicas aplicables;

Archivo de Concentracion: El integrado por expedientes
transferidos por la Presidencia y las Secretarias,
Visitadurias, Coordinaciones, Unidades, y Areas de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacén
como asuntos concluidos para su resguardo definitivo;

Archivo Historico: El conjunto de expedientes y
documentos generados o resguardados en el ejercicio de
las atribuciones de la Presidencia y las Secretarias,
Visitadurias, Coordinaciones, Unidades, y Areas de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacéan
gue adquieren valor histérico dada la relevancia del asunto
sea por su interés publico, econémico, politico o social,
independientemente de su soporte documental,

Archivo y Conjunto de expedientes, en formato impreso
o electrénico, debidamente resguardados y organizados
con base en los principios regulados en la Ley General de
Archivos;

Archivo de Tramite: El integrado por documentos juridicos
de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de
las atribuciones y funciones del organismo;

Asuntos concluidos: Los expedientes relativos a un proceso
no jurisdiccional en los cuales, en términos de lo dispuesto
en lalegislacion aplicable, se ha dictado su Ultima resolucion,
bien sea por acuerdo que haya causado estado o porque en
la recomendacion correspondiente, existe proveido en el
cual se determin6 que quedd enteramente cumplida o que
ya haya sido publicada;

Secretaria Técnica de la Comision Estatal de los Derechos
Humanos de Michoacan:;

Consejo: Consejo de la Comision Estatal de los Derechos
Humanos de Michoacan:;

Conservacion: Procedimiento destinado a asegurar la
preservacion de los expedientes que conforman el archivo
juridico generado por el organismo, asi como el

mantenimiento de los soportes en los que se encuentren;

Contraloria: Organo Interno de Control de la Comision
Estatal de los Derechos Humanos de Michoacan;

Dep6sito documental: Area destinada a la organizacion,
conservacion y consulta del archivo, dependiente de la
CoordinaciérAdministrativa;

Depuracion: Procedimiento consistente en retirar aquellos

documentos que no son parte del procedimiento, tramite

0 gestion que integra el expediente, asi como duplicidad de
contancias que obren dentro del mismo o bien que carecen
de valores documentales;

Destruccion: Procedimiento mediante el cual se realiza la
desincorporacion y desintegraciéon material total de los
expedientes juridicos y auxiliares;
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XV.  Dictamen de destino final: Documento oficial que elabora I.
el area de archivos, con base en la valoracion realizada por
area remisora,\en su caso, la recomendacion del Grupo
Interdisciplinario, mediante el cual se da a conocer el andlisis
e identificacion de los valores documentales para
determinar su baja documental o transferencia secundaria;

XVI. Digitalizacion:Accion de convertir un documento impreso
a un archivo electrénico;

XVII.  Documento original: Instrumento de soporte impreso que Il
contenga un rasgo distintivo o signo de pufio y letra 'y sea
insustituible por otro que haya sido ofrecido por las partes|il.
con excepcion de la queja;

XVIII. Expediente: Unidad documental constituida por las
actuaciones que se van sucediendo en un proceso no
jurisdiccional hasta su resolucion; las cuales quedan
ordenadas cronolégicamente y relacionadas en carpetas o
legajos, con la materia objeto de valoracion;

V.

XIX.  Organizacion: El conjunto de actividades encaminadas a la
recopilacion, ordenacion e instalaciéon del archivo de
concentracion en los depositos documentales;

XX.  Transferencia primaria: Traslado controlado y sistematico
de expedientes del archivo de tramite al de concentracion,
una vez cumplido el término de dos afios de haberse
acordado su archivo como asunto concluido;

XXI. Vale de préstamo: Formato de solicitud de un expediente
debidamente requisitado;
V.
XXII. Valoracion documentakctividad que consiste en el analisis
e identificacion de la informacion contenida en los
expedientes judiciales a los que se les confieren
caracteristicas especificas con la finalidad de establecei/I.
plazos de resguardo y criterios para su destino final; y

XXIII. Valor documental: Conjunto de atributos que posee un
expediente y que determina su destino final.

Articulo 4. Grupo Interdisciplinario. La Comision Estatal de  VII.
los Derechos Humanos cuenta con un grupo interdisciplinario
previsto en la Ley General dechivos en los articulos 4° fraccion
XXXV, 11 fraccionV, y del 50 al 54, este grupo estara integrado,

con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental,
realizando un analisis de los procesos y procedimientos que dan
origen a la documentacion de expedientes para el establecimiento
de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion

y disposicion documental conforme a las reglas previstas en laVIll.
Ley.

CAPITULO SEGUNDO IX.
FUNCIONES DELAREA DEARCHIVO Y
DOCUMENTACION
X.
Articulo 5. Funciones de la Unidad dér chivo. El titular de la
Unidad deArchivo, ademas de las funciones sefialadas en la LeyXI.
General dérchivos yAcuerdos Generales para el area coordinadora

Recibir y resguardar los archivos previamente valorados
por la Presidencia y las Secretari&ssitadurias,
Coordinaciones, Unidades, y Areas de la Comisién Estatal
de los Derechos Humanos de Michoacan que se transfieran
conforme a las disposiciones aplicables. En caso de
discrepancia respecto de la valoracion realizada por alguna
de estas areas, al momento de emitir el dictamen de destino
final, el asunto se sometera a consideracion del Grupo
Interdisciplinario para que formule una recomendacion;

Emitir los dictimenes de destino final;

Solicitar a los titulares de la Presidencia y las Secretarias,
Visitadurias, Coordinaciones, Unidades, y Areas de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacan,
que realicen las gestiones para el destino final de sus
expedientes que se encuentren en custodia de la Unidad de
Archivo, de acuerdo a la normativay a los periodos sefialados
en el Catalogo de disposicion documental;

Publicar, conforme a la normatividad aplicable, en el portal
de la Comision en Internet con vinculo al portal de
transparencia, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Catalogo de disposicion documental, la
Guia deArchivo Documental, asf como las solicitudes de
dictamen de destino final, los dictamenes y las actas de
baja documental o de transferencia secundaria; En el caso
de los dictdmenes y las actas de baja documental o de
transferencia secundaria, deberan conservarse en el archivo
de concentracion por un periodo minimo de siete afios a
partir de la fecha de su elaboracién;

Participar, cuando le sea requerido por el Consejo, en la
elaboracion e implementacion de los planes de contingencia
para el rescate de archivos en caso de siniestros;

Coordinar con apoyo de la Coordinacion de Sistemas
Informaticos las acciones destinadas a la automatizacion
y gestion de los documentos electrénicos segun se
establece en la Ley General Aechivos, el presente
Acuerdo y demas disposiciones aplicables;

Coordinar la organizacion y preservacion de los documentos
de archivo la Presidencia las SecretaNasitadurias,
Coordinaciones, Unidades, y Areas de la Comisién Estatal
de los Derechos Humanos de Michoacéan, con base en las
disposiciones aplicables, asi como en las mejores practicas
y los estandares nacionales e internacionales, en su caso,
mediante la celebracion de convenios;

Elaborar y proponer el Manual para regular los
procedimientos previstos en estuerdo;

Elaborar y proponer los planes y proyectos de desarrollo
archivistico;

Brindar asesoria técnica en materia de archiyos; y

Las demas que establezca el Presidente.

de archivos, tendra las siguientes: Articulo 6. Funciones de las areas competenteSorresponde
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a los titulares la Presidencia las Secretariéasitadurias, resguardados hasta que se cumplan diez afios, contados a partir de
Coordinaciones, Unidades, y Areas de la Comision Estatal de lodhaberse acordado su archivo como asunto concluido. El acceso a
Derechos Humanos de Michoacan: los expedientes que se encuentren resguardados en el archivo de

concentracion sera restringido, en acatamiento a lo dispuesto en la
l. Realizar la valoracion de su archivo judicial y coordinar la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
destruccion, depuracion y transferencia, en términos de loSujetos Obligados.
dispuesto en estscuerdo; y
Articulo 10. Resguardo dér chivo Histérico. Una vez cumplido
Il. Emitir el acuerdo de desincorporacion de los expedientesel término de siete afios, contados a partir de haberse acordado su
judiciales motivo de destruccion, en términos de lo archivo como asunto concluido, los expedientes valorados como
dispuesto en los articulos 19 y 20 del presa@nteerdo. de relevancia documental seran resguardados en el archivo historico
de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacéan.

CAPITULO TERCERO
CLASIFICACION DELARCHIVO CAPITULO CUARTO
DE EXPEDIENTES DE LA QUEJA CLASIFICACION DELARCHIVO DE EXPEDIENTES

DE ARCHIVO ADMINISTRATIVO
Articulo 7. Criterios del resguardo de expediente$ara efectos
de resguardo documental, el archivo tiene la siguiente clasificacionAr ticulo 11. El resguardo de los expedientes administrativos
con valor documental administrativo y fiscal. Estara sujetos
l. Expedientes de Tramite: Son los expedientes de la quejalisposiciones del Cadigo Fiscal de la Federacién y Ley de las
desde su apertura y hasta por dos afios posteriores &esponsabilidadesdministrativas para el Estado de Michoacan
haberse acordado su archivo como asunto concluido; de Ocampo y a los documentos con valor administrativo y fiscales.

Il. Expediente en drchivo de Concentracion: Son aquellos |. Los sujetos obligados deberan llevar la contabilidad y
expedientes que, transferidos del archivo de tramite, quedan conservarla a disposicién de las autoridades fiscales de
en resguardo en los depositos de la Comision Estatal de conformidad con la fraccion 11l del articulo 28 del Cédigo
los Derechos Humanos. de fiscal de la Federacion;

Los expedientes valorados como de relevancia documentall. La documentacion a que se refiere el parrafo anterior de
seran resguardados hasta que se cumplan setenta afios con este articulo y la contabilidad, deberan conservarse durante
posterioridad de haberse acordado su archivo como asunto un plazo de cinco afios;
concluido.

1. Los expedientes administrativos estaran sujetos a un plazo
Los expedientes valorados como conservables o depurables de conservacion de 3 afios cuando existan faltas no graves
seran resguardados hasta que se cumplan diez afios, a partir del dia siguiente de haber cometido la infraccion;
contados a partir de haberse acordado su archivo como misma que serd facultad degéno interno de control; y
asunto concluido;,y

V. Los expedientes administrativos estaran sujetos a un plazo

M. Expedientes en Archivo HistdéricoAquellos expedientes de conservacion de 7 afios cuando existan faltas graves a
considerados de relevancia documental que hayan cumplido partir del dia siguiente de haber cometido la infraccion;
setenta afos de haberse acordado su archivo como asunto misma que sera facultad del 6rgano interno de control.

concluido.
Lo anterior segun dispone el articulo 74 de la Ley de las
Articulo 8. Resguardo dé\r chivo deTramite. Los archivos de Responsabilidadésdministrativas para el Estado de Michoacan
trdmite seran resguardados en el area que tramita. Cumplida lde Ocampo
temporalidad de dos afios contados a partir de haberse acordado

su archivo como asunto concluido, los expedientes que sean objeto CAPITULO QUINTO
de transferencia, seran remitidos al depdésito documental de la CRITERIOS GENERALES RRA LA VALORACION
Unidad deArchivos de la Comision Estatal de los Derechos DE EXPEDIENTES

Humanos de Michoacéan.

Articulo 12.Valoracion de expedientesLos titulares las areas
Articulo 9. Resguardo dévr chivo de ConcentracionEl archivo de tramite deberan valorar los expedientes que generen, de
de concentracién se resguardara en el depdsito documentalonformidad con los supuestos que se establecen en el presente
dependiente de la Unidad Aechivos de la Comision Estatal de  Acuerdo.
los Derechos Humanos de Michoacéan.

Articulo 13. Criterios de valoracion.Los criterios de valoracion
Los expedientes valorados como de relevancia documental sergpara los expedientes generados por las areas de tramite seran:
resguardados hasta que se cumplan setenta afios, contados a pamievancia documental, conservable, depurable o destruible, el cual
de haberse acordado su archivo como asunto concluido. debera decretarse en el acuerdo de archivo como asunto concluido.

Los responsables de la valoracion sélo podran optar por uno de
Los expedientes valorados como conservables y depurables serdos criterios sefialados en el parrafo anterior
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CAPITULO SEXTO s)] Acuerdos emitidos por ladsitadurias dentro de
EXPEDIENTES DE RELEXNCIA DOCUMENTAL los expedientes.
Articulo 14. Expedientes de relevancia documentalSe Il. En el Area de Seguimiento de la Coordinacion, conforme a
consideran expedientes de relevancia documental y se conservaran las siguientes series documentales:
en su integridad en original, con independencia del area que lo
genere o el tipo de expediente, los siguientes: a) Expedientes resueltos mediante Recomendacion;
. Los que versen sobre violaciones graves a derechos b) Expedientes resueltos por emitirseAanerdo de
humanos; no violacion;
1. Los relativos a violaciones contra grupos vulnerables; C) Documentacion remitida por la autoridad como

parte del seguimiento; y
I11. Los que versen sobre el Principio de Interés Superior del
menor; d) Actas de inspeccion, supervision o revision del
cumplimiento.

IV. Los que traten de violaciones a la legalidad y seguridad
juridica; Todas aquellas series documentales no contempladas en el presente
Acuerdo General podran ser valoradas como conservables, previa
\YA Los correspondientes a violaciones contra el ambiente ydeterminacion del Grupo Interdisciplinario a solicitud expresa del
gestion ambiental; 6rgano.
VL. Los que contengan resoluciones que hayan sido impugnadas CAPITULO OCT AVO
ante oganismos publicos internacionales; y EXPEDIENTES DEPURABLES
VII.  Los relativos a un asunto en el cual la recomendacionArticulo 17. Expedientes depurablesSon susceptibles de
emitida se considere relevante. depuracion los expedientes siguientes:

Podrén ser considerados de relevancia documental, ademas de lbs Visitadurias:
anteriores supuestos, aquellos expedientes que determine el titular

del area de tramite atendiendo a la importancia del asunto por su a) Los expedientes en los que se haya considerado el

trascendencia juridica, social o econdémica en el ambito nacional. archivo por alguna de las causas sefialadas en este
acuerdo;

Articulo 15. Plazos de resguardd.os expedientes de relevancia

documental serén transferidos una vez que cumplan dos afios de b) Los expedientes relativos a violaciones a derechos

haberse ordenado su archivo como asunto concluido. humanos en los que se hayan acreditado dichas
violaciones;

CAPITULO SEPTIMO
EXPEDIENTES CONSERABLES C) Los expedientes en los que se haya logrado la

conciliacion; y
Articulo 16. Conservacion integra del expediente sin

duplicidad de constanciasLos expedientes conservables seran d) Aquellos expedientes que cuenten con duplicidad
transferidos una vez que cumplan dos afios de haberse ordenado de constacias y que no cuenten con relevancia
su archivo como asunto concluido, y se encuentren en |os siguientes documental.

supuestos:

Il. En el area de seguimiento de la Coordinacion de Quejas:
. En lasVisitadurias Regionales conforme a las siguientes
series documentales: a) El seguimiento a las recomendaciones y acuerdos
de no violacion.

a) Expedientes archivados;

La Comision Estatal de los Derechos Humanos conservara por el
b) Expedientes Conciliados; término de dos afios, contados a partir de haberse ordenado su

archivo como asunto concluido estos expedientes. Una vez
) Citatorios para Comparecencia; concluido este plazo, dentro de los siguientes noventa dias, el area

competente debera depurar el expediente, asi como digitalizar una
d) Informes de autoridad,; version integra del mismo y entregarla a la Unidadéirdeivo de

esta Comision, conservando la queja, los informes y la resolucion
e) Audiencias; que puso fin al asunto; el seguimiento a la resolucién y las pruebas

de cumplimiento; el proveido en que se acuerde su archivo como
f) Diligencias elaboradas por Msitadurias parael  asunto concluido; y los demas documentos que considere. La

esclarecimiento de los hechos; y justificacion de esto Gltimo debera constar en el acuerdo de
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desincorporacion. destruccion de expedientesPara la destruccién de los
expedientes se deberan generar, por duplicado, los documentos

Terminado el proceso de depuracion, las areas atribuidas deberdsiguientes:

solicitar la transferencia de estos expedientes al deposito

documental a la Unidad dechivo de la Comison Estatal de los . Acta firmada por el titular del areay el servidor publico

Derechos Humanos de Michoacan. designado para dar fe de la desintegracion material. El acta
de destruccion debera incluir el acuerdo de

Articulo 18. Informacion restringidos por reserva y o desincorporacion;,y

confidencialidad.No seran materia de depuracién o destruccion,

los documentos de un expediente judicial o auxiliar que se hayarl. Listado en formato impreso y electrénico de los

determinado como informacion reservada, con motivo de una expedientes o constancias que se destruyen, firmada por

solicitud de acceso a la informacion. el titular del area y el servidor publico designado para dar
fe de la desintegracion material.

CAPITULO NOVENO
EXPEDIENTES DESTRUIBLES Articulo 21.Acta y listado de destruccionLos titulares de las

areas competentes, remitiran un tanto del acta de destrucciony de
Articulo 19. Expedientes destruibles en un plazo de dos afios. los listados de los expedientes destruidos al area de la Unidad
Cumplido el plazo de conservacion, las siguientes seriesArchivo.Adicionalmente, realizaran las anotaciones en los sistemas
documentales deberan ser destruidas, una vez cumplidos dos afiodibros de control correspondientes.
de haberse dictado el acuerdo como asunto concluido por las areas

competentes: Articulo 22. Destruccion de expedientes.a Presidencia las
Secretariad/isitadurias, Coordinaciones, Unidades, yAreas dela
a) Porincompetencia de la Comision para conocer de la quejaComision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacan seran
planteada; los encargados de destruir los expedientes a que se refieren los
articulos 19 y 20 de esteuerdo, en los términos sefialados en
b) Por no tratarse de violaciones a derechos humanos, ermste.

cuyo caso se dara orientacion juridica al quejoso;
CAPITULO DECIMO

C) Por desistimiento del quejoso; DE LA DIGITALIZACION
d) Por falta de interés del quejoso en la continuacion del Articulo 23. Los expedientes digitalizados o electrénicos de los
procedimiento; expedientes generados, seran administrados por la Unidad de
Archivo a través del sistema informatico de esta Comisién, una
e) Por no existir materia para seguir conociendo del expedientevez que hayan sido transferidos y destruidos los expedientes fisicos
de queja; en términos de lo dispuesto en esteierdo.
f) Por haberse solucionado el expediente de queja mediant®revio a la transferencia de su documentacion, con independencia
los procedimientos de conciliacion o mediacign; y de la materia del expediente, el 6rgano no jurisdiccional daréa fe de
que la version electronica coincida en su totalidad con la impresa.
s)] Todas aquellas causas que a juicio\dsitador cuenten
con fundamento legal. Articulo 24. Del acceso de expedientes digitalizados o

electrénicos.La Unidad dé\rchivo garantizara el acceso, consulta
En el acuerdo de archivo de los expedientes debera constar la ordgrbisqueda de los expedientes electrénicos que se encuentren en el
de notificacion personal a las partes para acudir al area atribuidasistema informatico bajo su resguardo.
dentro de un plazo de noventa dias habiles, a recuperar los
documentos originales que hubieren exhibido en el expediente, CAPITULO DECIMO PRIMERO
apercibiéndoles de que, en caso de no hacerlo, dichos documentos DE LA TRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES
seran destruidos. Cuando no se pueda efectuar la notificacion
personal a las partes, aquélla se realizaré a través de listas que Aeticulo 25. Transferencia de expedienteslodas las Areas de
publicaran en los estrados la Comision. la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacan,
deberan transferir anualmente, previa coordinacion con la Unidad
Una vez cumplido el término a que se refiere el primer parrafo dede Archivo, los expedientes de manera fisica y electronica que
este articulo, el titular del area, dentro de los treinta dias siguientedqjayan cumplido con la temporalidad prevista para cada serie
debera destruir estos expedientes y remitir el acta de bajalocumental en el presemteuerdo.
documental correspondiente, a el area de la UnidAdctiévo.
Articulo 26. Calendario para transferencias.Para la
No seran valorados como destruibles aquellos expedientes quiransferencia anual de los expedientes, el area de la Unidad de
encuadren en alguno de los supuestos de relevancia documentalchivo; elaborara el calendario correspondiente a peticion escrita
previstos en esticuerdo General. quien solicite.

Articulo 20. Documentos necesarios para formalizar la  Articulo 27. Documentos necesarios para las transferencias.
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Para la transferencia de los expedientes del archivo de tramite, se Unidades, y Areas de la de la Comision Estatal de los
deberan generar, por duplicado, los documentos siguientes: Derechos Humanos de Michoacan;
. Acta firmada por el servidor designado por el titular para II. LosVisitadoreuxiliares; y
llevar cabo la diligencia de transferencia y el responsable
del depdsito documental que corresponda, en formatolll. Los demas servidores publicos que autorice por oficio el
impreso, en que se sefalara como minimo la fecha, hora, titular del area competente.

lugar y personal que comparece. Un tanto debera
conservarse en el depésito documental y otro en el areaDichos servidores publicos seran responsables de la custodia y
Y, cuidado del expediente solicitado.

1. Listado en formato impreso y electronico de los Articulo 31. Recepciéon y plazo para el préstamo de
expedientes que se transfieren, en la que debera sefialar@xpedienteslUna vez realizada la entrega del vale de prestamo se
la valoracion de cada expediente, firmada por el servidor procedera a la entrega del expediente.
investido de fe publica designado y por el responsable del
deposito documental. Los expedientes se remitiran en préstamo hasta por dos meses,

mediante vale de préstamo correspondiente; transcurrido este

Las areas competentes deberan realizar las anotacioneplazo, se debera realizar la devolucion o, en su caso, la solicitud de

correspondientes en los sistemas o libros de controlproroga del préstamo por Unica vez, hasta por 1 mes y

correspondientes y en el Sistema Electronico. posteriormente regresarlo al Areafdehivo.

Se adoptaran por parte de todos los participantes las accionearticulo 32. Devolucién del expedienteLos autos deberan ser
administrativas que correspondan para brindar seguridad materiad la UnidadArchivo, mediante oficio dirigido al Enggado del
y juridica en las transferencias de expedientes. deposito documental que realizé el préstamo.

La Secretaria Técnica designara al personal para el desahogo de la CAPITULO DECIMO CUARTO

transferencia en el depdsito documental, adoptando para ello las  DE LAS DISPOSICIONES COMPLEMENARIAS
medidas administrativas y de seguridad que correspondan para el

traslado de la documentacion; asi como que la documentacion Ar ticulo 33. Orden de achivo. Todos los expedientes en los que

transferir cumpla con las reglas establecidas en el présemrieio. se acord6 su archivo como asunto concluido deberan indicar la
valoracion que corresponda, incluyendo alguna de las siguientes
CAPITULO DECIMO SEGUNDO leyendas: Relevancia documental, Conservable, Depurable o
DEL RESGUARDO Destruible, Informacion Reservada y Confidencial.
Articulo 28. Resguardo de expedienteka Unidad deéArchivo Las leyendas referidas en el parrafo que antecede deberan constar

resguardara los expedientes transferidos conforme a las reglasn la caratula del expediente y en la relacién que se integre para
establecidas en el presemfeuerdo. Solo podra recibir para efectos de su transferencia.

resguardo Unicamente los expedientes susceptibles de transferencia

aun cuando no cumplan con la temporalidad prevista en estél servidor publico designado verificard que, tanto en el expediente
Acuerdo para la remision Archivo de Concentracion, siempre  electronico como en el impreso, sea incorporada cada promocion a

gue exista caso fortuito o fuerza mayor fin de que coincidan en su totalidad.
CAPITULO DECIMO TERCERO Articulo 34. Solicitud de devolucion.En caso de que alguna
DEL PRESAMO DE EXPEDIENTES persona solicite al organismo la devolucion de documentos

originales y acredite tener derecho a recibirlos, previo acuerdo que
Articulo 29. Préstamo de expedienteSodas las areas que recaiga a la peticion, se le entregaran. De esta circunstancia se
integran la Comision Estatal de los Derechos Humanos podrardejard constancia en el libro de control, asi como en el acta de
solicitar en préstamo, mediante el vale correspondienteentrega de los expedientes cuando se realice su transferencia al area
debidamente requisitado, la unidadhdehivo, los expedientes de  deArchivo y Documentacion.
su indice que se encuentren resguardados en el deposito
documental. Asi lo acordé y firmo el Presidente de la Comision Estatal de los
Derechos Humanos de Michoacan; en cumplimiento a lo acordado
Articulo 30. Servidores publicos autorizados para solicitar en la sesion de consejo con data del dia 31 de enero 2022.
expedientesPodran solicitar al Area dechivo y Documentacion

el préstamo de los expedientes, por conducto de: DR. MARCO ANTONIO TINOCO AL VAREZ
PRESIDENTE
l. La Presidencia las Secretarlésjtadurias, Coordinaciones, (Firmado)
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